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Poslani §kolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. Skolni druZina (dale jen SD) neni pokraovanim $kolniho vyuéovani,
ma sva specifika, ktera ji odliSuji od 8kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zdjmové ¢innosti, odpoc¢inku a dohledu nad zaky.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI
DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE
ZAMESTNANCI SKOLY.

Povinnosti Zakua

a) fadn¢ dochdzet do SD (pravideln€ a v€as) a Gcastnit se vSech organizovanych ¢innosti,

b)  dodrzovat Vnitini 4d 8kolni druziny, Skolni ¥ad, ptedpisy a pokyny $koly a §kolského
zafizeni k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni,

C) plnit pokyny vychovateld SD, pedagogickych pracovnikéi a provoznich pracovniki
Skoly, vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,  d) dodrzovat zasady
kulturniho a slusné¢ho chovéani, zdravit ucitele, zaméstnance skoly i jiné osoby pobyvajici ve
Skole,

€) dodrzovat pravidla hygieny, chréanit tak zdravi své i svych spoluzakti a zaméstnancti $koly,
f) chodit do $koly a SD vhodné a ¢ist& upraveni a oblegeni s ohledem na planované ¢innosti,

g) uklidit své pracovni misto pted odchodem ze SD, udrzovat své pracovni misto, prostory
SD, ostatni 8kolni prostory a $kolni majetek v &istoté a pofadku a chranit pied
poskozenim,

h) z bezpe¢nostnich diivodéi neopoustét vymezeny prostor uréeny vychovatelem SD a
neopoustét Skolni budovu,

i) neotevirat okna ve tfidach a na socialnich zafizenich,

j) traz nebo vznik 3kody, ke kterému doilo v souvislosti s &innosti ve SD, hlasit bez
zbyte¢ného odkladu vychovatelce,

K) uhradit $kody $kolniho majetku nebo majetku spoluzdkd, které vznikly nedbalym
zachazenim,

|) reprezentovat $kolu na vefejnosti naleZitym a slusnym chovanim a respektovat pravidla
dohodnuta vyucujicim,

M) vyvarovat se projevu xenofobie a rasismu,

N) neuzivat hrubych a vulgarnich slov, ohleduplné se chovat k mladsim a slabsim
spoluzakiim, zvlasté¢ dbat na to, aby neohrozili jejich zdravi, pfipadné Zivoty.

Prava zaka

a) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,
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b)na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,
C) na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

d) na seznamovani se s aktivitami a smysluplnému traveni volného &asu, které jsou nabizeny
zejména formou her a spontannich ¢innosti,

€) na vyuzivani zatizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek,

f) pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi feseni problémii,

g) Gidastnit se innosti zdjmovych krouzkd a pofadanych akci v ramci SD,
h) na pitny rezim a svacinu, kterou si pfinese,

1) na seznameni se v§emi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve $kolni druzing.

Dle § 31, odst. 3 Skolského ziakona 561/2004 Sb. jsou zvlasté hrubé opakované slovni a
umyslné fyzické utoky Ziaka viéi zaméstnancim Skoly nebo viidi ostatnim Zakim se
povaZuje za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovené zakonem a §kolnim
Fadem.

Zakam je pFisné zakazano noSeni, drZeni, distribuce a zneuZivani navykovych litek v
prostorach Skoly (tabakové vyrobky a elektronické cigarety ¢i jejich imitace, alkohol,
tékavé latky, tvrdé a mékké drogy). Zakim je taktéZ piisné zakazano noSeni
nebezpeénych predméti (zbrané, imitace zbrani, noZe, zapalovacde, zapalky...) a
predméti nevhodnych do vyucovani (mobilni telefony, luxusni predméty, Sperky, drahé
hracky, rizna elektronicka zarizeni, vétsi financni prostredky, kreditni karty, ...).

Povinnosti zakonnvych zastupcu

a) zajistit, aby zak pravideln& dochazel do $kolského zatizeni (SD),

b)na vyzvani teditele $koly osobné se zucastnit projedndni zavaznych otazek tykajici se
chovani zaka ve SD,

C) informovat $kolu o zméné zdravotni zpGsobilosti, zdravotnich obtizich 7dka &i jinych
zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na priibéh dochazky do SD (tzn. oznamit

vSechny skuteCnosti a zmény, které v prubéhu Skolniho roku nastaly nebo ihned po tom,
kdy se o takovych zménach zdkonny zéastupce dozveédel),

d) dokladat diivody nepiitomnosti zaka v souladu s podminkami stanovené ve Skolnim fadg,

€)oznamovat $kole tidaje nezbytné pro $kolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 $kolského zakona
561/2004) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vychovné vzdélavaci ¢innosti nebo
bezpecnost zédka, a zmény v téchto udajich, f) vyzvedavat déti, nejpozdéji do doby
stanovené provozem SD,

g) odevzdat fadné vyplnény zapisni listek ditéte do SD, ( ptihlasku do $kolni druziny )

h)v zapisovém listku stanovit osobu, ktera bude dité vyzveddvat, ¢as vyzvednuti, popf.
souhlas a ¢as kdy bude dité odchazet ze SD samo, pieji-li si zakonni zastupci zménu tohoto
ustanoveni, neprodlené tuto skuteénost pisemnou formou oznami vychovatelce SD,
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i) informovat $kolu a SD o vyskytu vsi détské u jejich ditdte a bezodkladn& zahajit 1é¢bu
pedikulézy (zavsiveni). Zak je z dochazky do SD omluven do doby vymyceni pedikuldzy
(v pripad¢é neplnéni povinnosti ze strany zakonnych zastupct v predeslé vété, je pravomoci
skoly Zzaka trpiciho pedikulézou dodasné vylougit z SD a pozadovat 1ékaiské potvrzeni o
jeho vyléceni).

Prava zakonnvch zastupcu

a) ptihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného
zapisniho listku, ( pfihlaska do Skolni druziny )

b) odhlasit své dité ze SD ke konci pololeti,

C) byt informovani o &innosti SD,

d) obracet se na vychovatelku SD se svymi naméty, podnéty a dotazy,
€) byt informovani o &innosti zaka v SD, jeho chovéani v dobé pobytu ve
SD,

f) v piipadé nespokojenosti se obratit na feditele skoly.

Povinnosti vychovatelu

a) Vychovatelky SD jsou povinni dodrzovat Skolni ¥ad a Vnitini fad $kolni druziny,

b) Vychovatelky jsou povinni poskytnout zdkovi pomoc, v ptipadg, Ze jsou o to zdkem
pozadani,

c) Vychovatelky SD jsou povinni dodrzovat a respektovat zdkova priva a vydavat takové
pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim vzdélavaciho programu SD,

d) Vychovatelky SD dodrzuji predpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci a
protipoZarni ptedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob nebo jiné zavady technického razu, nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech feditele Skoly, v ramci svych schopnosti a moZnosti
zabranit vzniku Skody.

e) Pravidelné se castnit $koleni v oblasti BOZP.

f) Vychovatelky SD sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé akutniho onemocnéni nebo trazu
zaka informuji bezodkladné zdkonné zastupce Zéka. V zavaznych ptipadech informuji i
treditele skoly.

Vychovatelky SD pii trazu poskytnou zikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetieni
74ka nebo zavola lékaiskou pomoc. Uraz ihned hlasi fediteli $koly a vyplni zdznam do knihy
urazl, piipadné vyplni predepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zdznami zajiSt'uji
vychovatelky SD nebo jiny zaméstnanec $koly, ktery je touto &innosti povéten.

Stranka 4z 8



Zakladni skola kpt. Jarose, Trutnov, Gorkého 38

Vychovatelky SD se pfi uvoltiovani zakii ze $kolni druziny ¥di vyjadienimi zakonnych
zastupct v zapisovém listku. Dale zapisovy listek musi obsahovat pisemny rozsah dochazky a
zpusob odchodu ze SD, zda-li dité bude odchazet samo nebo chodit s doprovodem stanovené
osoby, ktera pii prevzeti prebird zodpovédnost nad ditétem (hodinu a odchod zaka). Pokud zak
nenavstévuje mimoskolni aktivity ZUS, krouzky, uvést den a hodinu odchodu ze SD, osobu,
ktera bude pravidelng dit& vyzvedavat nebo zda-li bude odchazet dité samo ze SD.

Dodatek k pravim a povinnostem zaku a zakonnvch zastupcu

a) Ve Skolni druzing je zajistovan pitny rezim. Kazdé dit¢ ma pravo se napit, kdykoliv
ma zizen a svacit mezi jednotlivymi ¢innostmi.
b) Dochazka do skolni druziny je pro piihldSené zaky povinnd. Zakonny zastupce v
ptipad¢ potfeby na zaklad¢ pisemné omluvy omlouva zaka z Cinnosti Skolni druziny. Zakonny
zastupce muze odhlasit své dité vzdy ke konci pololeti.  ¢) Za zéka, ktery byl ve skole a do
SD se nedostavil (v piipadé odchodu domii na ob&d), vychovatel nezodpovida. Odchod Zaka
pted stanovenou dobou je moZzny pouze na zdkladé¢ pisemné omluvy rodic¢l. ( vyplnény
formular ,,Uvolnéni ze skolni druziny*

d) Porusovani povinnosti vyplyvajicich z Vnitiniho adu $kolni druZiny a Skolniho
fadu, se fidi smérnici Pravidel vychovnych opatieni.

Povinna dokumentace $kolni druziny

a) zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochazce, evidence zaka SD,
b) vlastni vzdélavaci program pro $kolni druzinu,

c) prehled tfidni knihy (BAKALAR)

d) celoroéni plan ¢innosti a rozpracované mésiéni plany

e) vnitini ¥ad $kolni druziny, rozvrh &innosti,

f) knihu Grazii a zdznamy o urazech 74k, evidence je vedena v knize tirazi celé $koly,

g) roéni hodnoceni prace $kolni druziny, jako podklad pro vyroéni zpravu skoly.

PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY
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Podminky ptihlasovani a odhlaSovani Zaku
Pfedavani informaci rodi¢iim a ptihlasovani a odhlaSovani zakt do skolni druziny zajistuje

vychovatel skolni druziny.

Zakonni zastupci mohou své dité¢ piihlasit do Skolni druziny na zéklad¢ zapisového listku.
Zapisovy listek jsou povinni zdkonni zastupci odevzdat co nejdiive vychovatelce Skolni
druziny. Kritéria k pfijimani 74k do evidence SD je vék ditdte, fadné vyplnéna piihlaska,
uhrazeni vSech dluznych castek vici skole za predchézejici Skolni rok a to do konce Cervna.
Dale zaplaceny poplatek 1. pololeti ve vysi 1000,- K¢ za 2. pololeti ve vysi 1000 K¢ pres
online pokladnu. Na 1. pololeti splatnost do konce srpna na 2. pololeti splatnost do konce
ledna nasledujiciho roku.

Zapis do $kolni druziny je vZdy na pololeti. O ukonéeni ve SD smi pozadat zikonny zastupce
zaka pisemnou formou vzdy ke konci pololeti.

Zapisovy listek obsahuje ( prihlaska do Skolni druziny )

a) jméno a piijmeni z4ka, adresa, datum narozeni
b) obdobi, které zak bude navstévovat Skolni druzinu, pololetné,

c) informaci, zda-li zék bude ze $kolni druziny odchézet sam nebo s doprovodem stanovené
osoby, ktera pti prevzeti piebird zodpovédnost nad zakem,

d) hodinu odchodu Z4ka,

e) pokud zak navitévuje mimoskolni aktivity ZUS, krouzky, uvést den a hodinu odchodu ze
SD, osobu, ktera bude pravidelné z4ka vyzvedavat nebo zda-li zdk bude ze $kolni druziny
odchazet sam,

f) informace, které se tykaji zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizi nebo jinych
skute¢nosti, které by mohli mit vliv na vychovné vzdélavaci ¢innost ve SD (alergie, diety,
medikace...).

Dochazka do §kolni druziny

b) Z4ci navstévuji skolni druzinu podle stanoveného rozvrhu.
C) Dochézka piihlasenych z4ki je povinna. Kazdou nepfitomnost je nutné fadné omluvit.
d) Pfedem zndmou nepiitomnost zika zdkonni zastupci omluvi pisemné.

e) Zéka ze Skolni druziny lze uvolnit dfive, pouze na zaklad¢ pisemné zadosti. ( formulaf ,,
Uvolnéni ze Skolni druZiny ,, )

f) Pisemna Zadost musi obsahovat datum, hodinu odchodu Z4ka a podpis rodi¢d a p¥ipadné
uvedeni osoby, kterd bude zdka vyzvedavat. Bez této zddosti nebude zak uvolnén a
vychovatelka §kolni druziny se bude fidit podle informaci uvedenych v zapisovém listku.

g) Zakonny zastupce je povinen bezodkladné pisemné ozndmit vychovatelce kolni druziny i
ptipadné zmény v dochézce zéka do SD.
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h) Pokud zak v priibéhu $kolniho roku navitévuje mimoskolni aktivity ZUS, krouzky, je
povinen zékonny zastupce skutenost pisemné oznamit vychovatelce SD, sou¢asné uvede
den a hodinu odchodu ze SD a osobu, ktera bude pravideln& Zéka vyzvedavat.

i) O vyloudeni zéka ze SD rozhodne feditel §koly na zékladé navrhu vychovatelky zvlasts
zavaznych divodl. Soustavné Spatné a hrubé chovani a nekazen, nerespektovani pravidel
SD, svévolné opusténi SD, ni¢eni majetku.

Postup pri omlouvani absence Zaka je stanovena elektronicka Zakovska nebo pisemné
uvolnéni.

Provoz a organizace S$kolni druZiny
Dle §10, odst. 2, vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani se oddéleni Skolni druziny
naplituje nejvyse do podtu 30 Glastnikd na 1. vychovatelku. Zaci 1., 2., a 3. ,tfidy jsou

piebirani od vyucujicich po skonceni vyucovani vychovatelkou SD.

Provoz ranni SD od 6:30 do 7:40 a odpoledni od 11:40 do 16:30 hodin Odpoledne si dité
muzete vyzvednout az do 13:15hodin a pak az po 15:00 hodiné kdykoliv. Od 13:15 probihaji
ve vSech oddélenich hlavni zdjmové ¢innosti. Respektujeme osobni (rodinné) diivody,
navstévy krouzku a lékare.

Podminky zajisténi BOZP 7iakia a jejich ochrany pred patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

1. Hodnoceni rizik mozného ohrozeni zdravi a bezpecnosti zakl spojenych s jejich
¢innostmi a prostfedim ve Skolni druziné: rizika mozného ohrozeni zdravi vyplyvaji
z nedodrZzovani kazné pii hrach a jiném pohybu zakd ve tfidach, jidelng,
télocvi¢nach, apod. Jde zejména o riiznd postuchovani, strkani, zapaseni a pady,
udery pii strkdni a zépaseni, rdny pii hazeni pfedmétu, vdechnuti ¢i spolknuti
nejedlého predmétu, pichnuti vidlickou, nozem ve Skolni jidelné¢ atd. Moznymi
nasledky jsou lehéi Urazy, pohmozdéniny, odieniny, rany nevyZadujici lékaiské
oSetfeni. V pfipad¢ tézSich Urazl, jako jsou oteviené krvacejici rany, oteviené
zlomeniny, zlomeniny kosti, otfes mozku, zranéni oci, bezvédomi, spolknuti
nejedlého predmétu atd., volame ihned rychlou lékafskou pomoc a vyrozumime
okamzité¢ zdkonného zéstupce.

2. Hodnoceni rizik mimo vnitini prostory Skoly: rizika moZného ohroZeni zdravi pii
pobytu venku mimo areal Skoly jsou specifickd. Jednd se zejména o pady na roving,
ze schodii, uklouznuti, strkdni, zapaseni, hdzeni pfedmétl, udery sportovnim
nacinim, chlize po chodniku nebo vozovce, pfechazeni vozovky, uklouznuti a pady
na détskych hernich prvcich na détském hfisti. Moznymi nasledky jsou leh¢i zranéni
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nevyzadujici odborné 1ékarské oSetfeni. Jde o pohmozdéniny, odieniny, Skrabance,
bodné ranky atd. V pfipad¢ tézSich trazii, jako jsou oteviené krvacejici rany,
oteviené¢ zlomeniny, zlomeniny kosti, otfes mozku, zranéni oci, bezvédomi,
spolknuti nejedlého piredmétu atd., volame ihned rychlou Iékafskou pomoc a
vyrozumime okamzité¢ zakonného zéstupce.

3. Pii veskeré CcCinnosti déti vychovatelky sleduji predev§im ochranu zdravi a
bezpecnost a pln€ za n¢ zodpovidaji. Vychovatelky dodrzuji vSechny platné predpisy
BOZP, Zaci jsou na zacatku Skolniho roku pouceni o PO, BOZP, chovani na détském
htisti, dopravnim hfisti, pfi pobytu venku a v télocviéné. Pfi hrach venku Zzaci
neopoustéji prostor vymezeny ke hrdm. Vychovatelky se snazi déti ochranit pied
projevy diskriminace, neptatelstvi, nasili a ptisobi na n¢ preventivné.

4. Ze SD lze 7ika vylou¢it za soustavnd Spatné a hrubé chovani a nekézen,
nerespektovani pravidel SD, neustdlé odmitani pokynti vychovatelky, svévolné
opusténi SD, ni¢eni majetku $koly, ohroZovéani bezpeénosti a zdravi ostatnich déti,
fyzické ublizovani détem, krddeZ nebo z jinych zvlast€¢ zavaznych divodi. O
podmine¢ném vyloudeni a vyloudeni ze SD rozhoduje feditel $koly. Po vylougeni
7éka feditelem ZS nema rodic¢ narok
na vraceni penéz.

5. Zéci jsou povinni chranit zdravi své 1 svych spoluzdkl a pracovniki SD. Ptipadny
uraz ihned nahlasi vychovatelce, ktera zajisti prvni pomoc a vyrozumi rodi¢e. Uraz
je nutné zapsat do knihy Urazi a zdvazny Uraz hlasit fediteli Skoly.

6. Do druZiny Zaci nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, jako jsou zbran¢,
naboje, pyrotechniku, sirky, noZe a ostré predméty. Nejsou dovoleny ani
militaristické hracky. Nesmi se snaZit zpisobit uraz nebo ohrozovat mravni vychovu
spoluzékti. Nenosi do SD bezdivodné cenné véci: $perky, penize, prehravade,
tablety...maji-li je v SD, pak na vlastni zodpovédnost. Zvlasté mobilni telefony by
déti nemély mit zapnuté ve SD

Upravily pro odlou¢ené pracovisté Nachod
28. 8. 2025 Bc. Formanova Mirka a Kocianova Ingrid.
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